
Tipo de trámite Denominación del formulario Descripción del formulario
Link para descargar el formulario / Portal 

de Trámites Ciudadanos

Acceso a la información pública
Solicitud para ejercer el derecho de 

acceso a la información pública

Formulario que permite solicitar información pública, que 

se genere en poder de la institución, de conformaidad con 

la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19) 

Solicitud de Acceso a la Información 

Ficha de consulta en sala Archivo 

Central
Ficha de Consulta de Archivo Central

Ficha de consulta en sala Archivo 

Histórico
Ficha de Consulta Archivo Histórico; 

Ficha de consulta de sala Ficha de Consulta en Sala

Ficha de consulta a domicilio Ficha de Consulta a Domicilio

Gestión Documental No existe formulario para este servicio Oficio o Carta ingresado en ventanilla

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de 

Relaciones Exteriores y Movilidad Humana no utiliza 

formularios para el servicio.

Emisión de pasaporte ordinario por 

primera vez en el exterior
No aplica No aplica No aplica

Emisión de pasaporte Azul, Refugiados 

y Apátridas
No aplica No aplica No aplica

Emisión de pasaporte Diplomático No aplica No aplica No aplica

Emisión de pasaporte Oficial y de 

Servicio
No aplica No aplica No aplica

Emisión de pasaporte de Emergencia No aplica No aplica No aplica

Emisión de Apostilla y Legalización de 

documentos
No aplica No aplica No aplica

Registro de Firmas para Legalizaciones No aplica No aplica No aplica

Concesión de visa de visitante 

temporal prórroga turista
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal MERCOSUR
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal de amparo todas las 

categorías

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal Convenio para 

Organizaciones No Gubernamentales.

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de visitante 

temporal turista 90 días
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de visitante 

temporal especial de turista
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal de trabajo
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal inversionista
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal rentista
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal jubilado
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal de científico, investigador o 

académico

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal para deportista, artista o 

gestor cultural.

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal religioso o voluntario 

religioso

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal voluntario sin convenio 

binacional

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal Convenio Conferencia 

Episcopal

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Ficha de registro de datos del solicitante de la información 

y de la documentación que requier consultar. 

Consulta del fondo bibliográfico del 

MREMH

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción
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Concesión de visa de residencia 

temporal de Estudiante
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal de Profesional, Técnico, 

Tecnólogo o Artesano

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal de convenio
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

permanente Convenios
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Emisión de Visa Diplomática Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Emisión de Visa Temporal de excepción Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal de excepción actividad 

productiva - comercial

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal de excepción interés nacional
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal de excepción por autoridad 

de movilidad humana

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

permanente UNASUR
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal UNASUR
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

permanente por tiempo de 

permanencia mayor a 21 meses con 

residencia temporal en el Ecuador.

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

permanente por matrimonio o unión 

de hecho con ecuatoriano o extranjero 

titular de una visa indefinida o 

permanente

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

permanente para extranjero menor de 

edad o persona con discapacidad que 

dependa de una persona ecuatoriana o 

de un extranjero que cuente con 

residencia permanente

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

permanente para extranjeros hasta 

segundo grado de consanguinidad o 

afinidad de un ciudadano ecuatoriano 

o de un ciudadano extranjero con 

residencia permanente en el Ecuador

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa residencia 

permanente MERCOSUR
Formulario de solicitud de visa

Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

permanente Amparo Mercosur y 

Estatuto Migratorio Ecuador - 

Venezuela

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

temporal Estatuto Migratorio Ecuador-

Venezuela.

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Concesión de visa de residencia 

permanente Estatuto Migratorio 

Ecuador-Venezuela

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Transferencia de Visa Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Cancelación de visas por oficio 

requerida por una persona natural o 

jurídica auspiciante de la visa

Formulario de solicitud de visa
Formulario que permite solicitar el servico de visado, en la 

cual se llena información del solicitante 
Formulario de solicitud de visa

Emisión de orden de cedulación de 

visas de residente por primera vez
No aplica No aplica No aplica

Emisión de registro del servicio de 

paquetería 4x4 para ecuatorianos en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Emisión de Carné de Identificación 

Consular
No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de testamento abierto, 

primera copia para ecuatorianos en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Cancelación de testamento abierto en 

el exterior
No aplica No aplica No aplica

Declaración juramentada para 

ciudadanos ecuatorianos y extranjeros 

en el exterior

No aplica No aplica No aplica

Emisión de información sumaria para 

ciudadanos ecuatorianos y extranjeros 

en el exterior

No aplica No aplica No aplica
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Otorgamiento de autorización de salida 

del país y autorización para 

otorgamiento de pasaporte a menores 

de 18 años

No aplica No aplica No aplica

Emisión para reconocimiento de firma 

realizada ante el Cónsul en documento 

que no sea escritura pública para 

ecuatorianos en el exterior

No aplica No aplica No aplica

Protocolización de documentos para 

ecuatorianos y extranjeros en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de poder general y 

primera copia para ecuatorianos en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de poder especial y 

primera copia para ecuatorianos en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de poderes generales y 

especiales otorgados por personas 

jurídicas en el exterior

No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de poder especial para 

cobro de sueldos, pensiones de 

jubilación, invalidez, montepío, 

primera copia y revocatoria

No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de poder especial 

otorgado por estudiantes ecuatorianos 

en el exterior para crédito bancario y 

primera copia o su revocatoria

No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de segunda y siguientes 

copias certificadas de poderes para 

ecuatorianos en el exterior 

No aplica No aplica No aplica

Emisión de desglose de documentos de 

expedientes de ciudadanos 

naturalizados como ecuatorianos

No aplica No aplica No aplica

Revocatoria de poderes generales y 

especiales y primera copia en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Revocatoria de poderes generales y 

especiales otorgados por personas 

jurídicas en el exterior

No aplica No aplica No aplica

Copias de documentos de registro civil 

otorgados fuera del sistema de la 

DIGERCIC

No aplica No aplica No aplica

Copias integras de nacimiento, 

matrimonio o defunción en el exterior
No aplica No aplica No aplica

Solicitud de inscripción oportuna de 

nacimiento para ecuatorianos en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Solicitud de celebración e inscripción de 

matrimonio en el exterior entre 

ecuatorianos solteros y mayores de 

edad

No aplica No aplica No aplica

Solicitud de celebración e inscripción de 

matrimonio en el exterior en el cual 

uno de los contrayentes sea extranjero

No aplica No aplica No aplica

Solicitud de celebración e inscripción de 

matrimonio en el exterior en que uno o 

los dos contrayentes ecuatorianos son 

divorciados

No aplica No aplica No aplica

Emisión de partidas o certificados de 

nacimientos, matrimonio o defunción 

para ecuatorianos en el exterior

No aplica No aplica No aplica

Certificado Digital de Datos de 

Identidad
No aplica No aplica No aplica

Emisión de certificación de registro 

turístico para ciudadanos haitianos
No aplica No aplica No aplica

Emisión de copias certificadas de 

aquellos documentos que constan en 

el archivo del consulado en el exterior

No aplica No aplica No aplica

Emisión de copias certificadas de 

documentos que no constan en el 

arancel consular y diplomático en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Emisión de constancia de registro 

consular
No aplica No aplica No aplica

Atención a Exhortos o Cartas 

Rogatorias

Anexo al protocolo adicional a la 

convencion interamericana sobre 

exhortos o cartas rogatorias 

informacion esencial para el notificado.

Formulario que permite solicitar el servico de protocolo 

adicional a la convencion interamericana sobre exhortos o 

cartas rogatorias informacion esencial para el notificado.

https://www.cancilleria.gob.ec/wp-

content/uploads/2013/04/solicitud_exhortos.pdf
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Emisión de avales para nuevos 

Dictámenes de Prioridad de 

programas/proyectos financiados con 

recursos de Cooperación Internacional 

no Reembolsable

Anexo al protocolo adicional a la 

convencion interamericana sobre 

exhortos o cartas rogatorias 

informacion esencial para el notificado.

Formulario que permite solicitar el servico de protocolo 

adicional a la convencion interamericana sobre exhortos o 

cartas rogatorias informacion esencial para el notificado.

http://www.planificacion.gob.ec/sistema-integrado-de-

planificacion-e-inversion-publica/

Emisión de avales para la actualización 

de dictámenes de prioridad de 

programas/proyectos financiados con 

recursos de Cooperación Internacional 

no Reembolsable

Anexo al protocolo adicional a la 

convencion interamericana sobre 

exhortos o cartas rogatorias 

informacion esencial para el notificado.

Formulario que permite solicitar el servico de protocolo 

adicional a la convencion interamericana sobre exhortos o 

cartas rogatorias informacion esencial para el notificado.

http://www.planificacion.gob.ec/sistema-integrado-de-

planificacion-e-inversion-publica/

Certificado de registro de programas y 

proyectos de cooperación internacional 

no reembolsable (CINR).

Anexo al protocolo adicional a la 

convencion interamericana sobre 

exhortos o cartas rogatorias 

informacion esencial para el notificado.

Formulario que permite solicitar el servico de protocolo 

adicional a la convencion interamericana sobre exhortos o 

cartas rogatorias informacion esencial para el notificado.

https://www.cancilleria.gob.ec/certificado-de-registro-de-

programas-y-proyectos-de-cooperacion-internacional-no-

reembolsable/

Emisión de certificado de ficha de 

registro de programas y proyectos de 

cooperación internacional no 

reembolsable (CINR), para los procesos 

de compensación presupuestaria IVA.

Anexo al protocolo adicional a la 

convencion interamericana sobre 

exhortos o cartas rogatorias 

informacion esencial para el notificado.

Formulario que permite solicitar el servico de protocolo 

adicional a la convencion interamericana sobre exhortos o 

cartas rogatorias informacion esencial para el notificado.

https://www.cancilleria.gob.ec/certificado-de-ficha-de-

registro-de-programas-y-proyectos-de-cooperacion-

internacional-no-reembolsable-cinr-para-los-procesos-de-

compensacion-presupuestaria-del-iva/

Emisión de certificado de actualización 

de información de Organizaciones No 

Gubernamentales Extranjeras que 

realizan actividades de Cooperación 

Internacional no reembolsable en el

Ecuador

No aplica No aplica No aplica

Emisión de certificado de cumplimiento 

de obligaciones de Organizaciones No 

Gubernamentales Extranjeras que 

realizan actividades de Cooperación 

Internacional no reembolsable en el 

Ecuador

No aplica No aplica No aplica

Emisión de certificado de información 

registrada de Organizaciones No 

Gubernamentales Extranjeras que 

realizan actividades de Cooperación 

Internacional no reembolsable en el 

Ecuador

No aplica No aplica No aplica

Determinación de la condición de 

Refugiado o Apátrida 
No aplica No aplica No aplica

Renovación de Visa Humanitaria 

(Certificado provisional de solicitante 

de la condición de Refugiado/a)

No aplica No aplica No aplica

Renovación del documento de 

identificación de Refugiado/a (Visa de 

Personas en Protección Internacional)

No aplica No aplica No aplica

Reagrupación familiar en condición de 

Refugiado/a
No aplica No aplica No aplica

Inclusión familiar en condición de 

solicitante de refugio (visa 

humanitaria)

No aplica No aplica No aplica

Solicitud de reapertura del proceso de 

determinación de la condición de 

refugio

No aplica No aplica No aplica

Recurso Administrativo de Apelación No aplica No aplica No aplica

Recurso Administrativo Extraordinario 

de Revisión
No aplica No aplica No aplica

Recurso Administrativo de Reposición No aplica No aplica No aplica

Certificado de Estado de Situación para 

personas en protección internacional
No aplica No aplica No aplica

Autorización para ausentarse de 

territorio ecuatoriano para 

Refugiados/as

No aplica No aplica No aplica

Desistimiento y Renuncia a la condición 

de Refugiado/a o al proceso de 

solicitud de Refugio

No aplica No aplica No aplica

Emisión de certificación para migrantes 

ecuatorianos retornados
No aplica No aplica No aplica

Gestión de protección a ecuatorianos 

en el exterior por retorno asistido y en 

situaciones de vulnerabilidad

No aplica No aplica No aplica

Gestión de asistencia a ecuatorianos en 

el exterior privados de libertad.
No aplica No aplica No aplica

Gestión de protección a ecuatorianos 

en el exterior por repatriación de 

cadáveres o traslado de restos 

mortales

No aplica No aplica No aplica
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Gestión de búsqueda y localización de 

ecuatorianos perdidos, desaparecidos, 

extraviados o incomunicados en el 

exterior

No aplica No aplica No aplica

Gestión de asistencia a ecuatorianos en 

el exterior deportados o expulsados 

hacia el Ecuador.

No aplica No aplica No aplica

Acompañamiento técnico en gestión 

de la movilidad humana a los casos de 

vulnerabilidad de ciudadanos 

extranjeros

No aplica No aplica No aplica

Acompañamiento técnico en gestión 

de la movilidad humana a los casos de 

emergencia de ciudadanos extranjeros

No aplica No aplica No aplica

Acompañamiento técnico en gestión 

de la movilidad humana para 

repatriación de cadáveres, restos 

mortales y cenizas de extranjeros

No aplica No aplica No aplica

Acompañamiento técnico en gestión 

de la movilidad humana a solicitudes 

realizadas por consulados honorarios y 

rentados acreditados en el Ecuador en 

relación a personas extranjeras 

privadas de libertad

No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de testamento cerrado, 

protocolización y recibo en custodia 

para ecuatorianos en el exterior

No aplica No aplica No aplica

Acta de retiro de testamento cerrado 

en el exterior
No aplica No aplica No aplica

Certificación de No Naturalizado como 

Ecuatoriano.
No aplica No aplica No aplica

Certificados de No Renuncia a la 

Naturalización
No aplica No aplica No aplica

Otorgamiento de copias certificadas de 

testamento abierto, testamento 

cerrado, declaración juramentada, 

información sumaria y protocolización 

de documentos en el exterior

No aplica No aplica No aplica

Gestión de Pasaportes Extraviados o 

Robados
No aplica No aplica No aplica

Obtención de la Nacionalidad 

ecuatoriana por Carta de 

Naturalización

No aplica No aplica No aplica

Obtención de nacionalidad ecuatoriana 

por carta de naturalización para 

apátridas

No aplica No aplica No aplica

Obtención de la Nacionalidad por 

Matrimonio o Unión de hecho con una 

persona ecuatoriana

No aplica No aplica No aplica

Renuncia a la Nacionalidad Ecuatoriana 

para ciudadanos naturalizados
No aplica No aplica No aplica

Obtención de la Naturalización por 

Adopción
No aplica No aplica No aplica

Copias Simples o Certificadas de Cartas 

de Naturalización y Resoluciones de 

Naturalización por Matrimonio/Unión 

de Hecho con persona ecuatoriana

No aplica No aplica No aplica

Certificación artículo 56 del código 

orgánico general de procesos
No aplica No aplica No aplica

Cambio de Género de ecuatorianos en 

el exterior
No aplica No aplica No aplica

Renovación de cédula de ciudadanía de 

ecuatorianos en el exterior
No aplica No aplica No aplica

Razón de no Inscripción en el exterior No aplica No aplica No aplica

Compulsa de documentos No aplica No aplica No aplica

31/08/2020

MENSUAL

Dirección de Servicios, Proceso y Gestión del Cambio

Jairo Vinicio Eras Nieto

jveras@cancilleria.gob.ec

(02) 299 32 00 EXTENSIÓN 11300

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f):

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:
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