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1. OBJETIVO.- Apertura una unidad de administracion publica del Estado
ecuatoriano en el territorio de un pais receptor para la prestacion de servicios

y atencion a los connacionales.

2. ALCANCE.- Este subproceso inicia desde la recepcion de la solicitud de
creacion por parte de las altas autoridad del MREMH hasta la creacion de la
unidad administrativa mediante acuerdo ministerial y la accion de personal
de nombramiento del Cénsul, para el caso de Cénsules Rentados y Acuerdo

Ministerial de Nombramiento para el caso de Consules Honorarios.

3. LIDER DEL PROCESO.- Director/a de Asuntos y Servicios Consulares.

4. DEFINICIONES.-

e Consulado: Es una unidad de administracion publica del Estado
ecuatoriano en el territorio de un pais receptor para asistir, proteger a sus
nacionales, establecer y renovar documentos oficiales, emitir partidas de
nacimiento, de defuncién, de matrimonio, entre otros; ofrecer atencion y
cuidado a los nacionales detenidos, controlar la legitimidad de los
procedimientos judiciales correspondientes, otorgar visados a extranjeros
e informar acerca de los permisos de residencia o de trabajo.

e Pais Receptor: Es el pais en donde el consulado se encuentra
acreditado para prestar los servicios consulares.

e Letras Patentes: El término deriva del latin patens, -entis, que
originalmente tenia el significado de "estar abierto, o descubierto” (a
inspeccion publica) y de la expresion letras patentes, que eran decretos
reales que garantizaban derechos exclusivos a determinados individuos
en los negocios.

e Exequétur: (transcripcion castellana recogida en el DRAE de la palabra

latina exequatur, que significa "ejecutese” —muy a menudo utilizada en la


http://es.wikipedia.org/wiki/Lat%C3%ADn
http://es.wikipedia.org/wiki/Idioma_espa%C3%B1ol
http://es.wikipedia.org/wiki/DRAE
http://es.wikipedia.org/wiki/Lat%C3%ADn
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forma exequatur). Documento en virtud del cual, el Gobierno de un pais
acredita ante sus propias autoridades la calidad de Consul de un pais.
GM: Gabinete del Ministro

CGAF: Coordinacion General Administrativa Financiera.

CGGE: Coordinacion General de Gestion Estratégica.

SAMCR: Subsecretaria de Asuntos Migratorios, Consulares y Refugio
CGP: Coordinacion General de Planificacion.

DARH: Direccion de Administracion de Recursos Humanos

DASC: Direccion de Asuntos y Servicios Consulares.

5. MARCO LEGAL.-

6. PO

Constitucion de la Republica del Ecuador
Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares
Ley Organica del Servicio Exterior, capitulo V,

Ley de Derechos Consulares y su Reglamento,
Reglamento de Oficinas Consulares,

Acuerdo Ministerial del Arancel Consular y Diplomatico.

LITICAS.-

Para determinar la creacion de un Consulado Rentado, se seguiran los
siguientes criterios:
» Para proteger los intereses y brindar la atencion a
connacionales: proteger en el Estado receptor los interés del
Estado y de sus nacionales, sean personas naturales o
juridicas dentro de los limites permitidos por el derecho
internacional.
» Ampliar la atencion de los servicios consulares en donde
existan al menos 10.000 ecuatoriano (salvo consulados

honorarios) para cumplir con la politica gubernamental de
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cubrir la atencion de las necesidades y requerimientos de los
connacionales en el exterior, o un numero no significativo de
migrantes  ecuatorianos pero por su condicibn de
vulnerabilidad, sea necesario un consulado para la defensa de
sus derechos.
Aspecto comercial: Se apertura nuevos consulados cuando existan
nuevos mercados para ampliar la oferta exportable con la ubicacion
de nuevos productos o en consideracién a la complementariedad del
sector productivo y procurando generar inversion en éareas de
prioridad para el Estado.
Aspecto politico: Para la apertura de un consulado rentado, se
considerara las coincidencias en politicas gubernamentales que
puedan ser beneficiosas en cuanto tienen relacién a varios aspectos
de caréacter internacional.
Aspecto cultural y cientifico: Un Consulado Rentado debe potenciar la
capacitacion, investigacion y perfeccionamiento académico y cultural
de los ecuatorianos en lugares que ofrezcan oportunidades mediante
becas o intercambios y que tengan un nivel elevado de ensefianza
para esta formacion.
Por disposicion de la Presidencia y/o Ministro de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana: Se apertura un Consulado Rentado,
con informe sustentado en los criterios de apertura, por parte del
Viceministerios de Integracion Politica, en el caso que amerite, las
Subsecretarias Bilaterales y/o Subsecretaria de Asuntos Migratorios,
Consulares y Refugio (DASC).
Por requerimiento del Embajador del Ecuador acreditado en un
determinado pais, al Ministro, mediante un informe justificado y

sustentado de las razones que ameritan la apertura de un Consulado
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Rentado en determinada localidad del Pais. Este informe debe incluir

la jurisdiccion del Consulado.

Para el caso de un Consulado Honorario, el Embajador del Ecuador

acreditado en un determinado pais, podra recomendar nombres de

posibles Cdnsules dentro de su solicitud de apertura incluyendo las

hojas de vida de los candidatos.

7. DESCRIPCION Y FLUJO DEL SUBPROCESO.-
7.1Descripcion de Actividades

No. | Actividad | Responsable | Descripcién
APERTURA CONSULADOS RENTADOS Y DESIGNACION CONSULES
L Procesa la solicitud e informe técnico para la apertura del
Subproceso Gestién Subprocesos . . - .
1 . Consulado dispuesta por el Presidente, Ministro o pedido de
del Despacho Relacionados )
la Embajada.
5 Analizar Tramite de Subsecretario/a
solicitud SAMCR
Analizar trami .
3 ? artra tgy Director/a DASC
reasignar al analista
Elaborar informe
4 tecnico para la Analista DASC
apertura del . . - .
La Subsecretaria SAMCR analiza la solicitud e informe
Consulado - .
técnico para la apertura del Consulado en el pais receptor,
5 Revisar y analizar Director/a DASC solicitado por Ia.PreS|denC|a ylo ,Embajada, la cugl sera
memorando despachada hacia la subsecretaria SAMCR por sistema
. QUIPUX para decision del Ministro, Viceministro de
Reasignar al ., e .
Subsecretario/a para Integracion Politica, segun corresponda.
6 P Director/a DASC
el despacho por
sistema
Firmar memorando y
7 enviarlo a Gabinete Subsecretario/a
del Viceministro / SAMCR
Ministro
8 Gestion del Despacho Sulbpr.oce(sjos Gestionar el tramite de la solicitud del memorando enviado
VMREIP Relacionados por la Subsecretaria SAMCR, para la aprobacion de
y apertura un consulado en un pais determinado solicitado
9 Gestion del Despacho Subprocesos por Autoridad competente (Presidente, Ministro y/o
GM Relacionados Embajador del Ecuador en el pais receptor).
10 Analizar tramite y Subsecretario/a | La Subsecretaria de Asuntos Migratorios, Consulares y
reasignar al Director SAMCR Refugio — Direccion de Asuntos y Servicios Consulares,
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DASC informa la decisién al Embajador del Ecuador en el Pais
11 Revisar y analizar Director/a DASC Receptor y §0I|<,:|ta efectuar los tramltgs 99rrespond|entes
memorando ante la Cancilleria para obtener la autorizacion de apertura.

Elaborar memorando
para comunicar la

Subsecretario/a

12 aprobacion de la SAMCR

solicitud
Comunicar la
aprobacion al .
13 Embsjadorysolicitar Subsecretario/a
. SAMCR
gestionar la apertura
en el pais receptor.
La Subsecretaria de Asuntos Migratorios, Consulares y
- - . Refugio recibe la informacion de la Embajada del Ecuador
14 Recibir e.I tramite y Subsecretario/a en el pais receptor y reasigna el tramite mas la nota verbal
reasignar. SAMCR -, .

de aprobacion de apertura del Consulado por el sistema
QUIPUX al Director/a de la DASC.
El Director/a de la DASC, analiza el tramite sobre las
gestiones en el Pais Receptor para la apertura del
Consulado.
El Director/a en base a la nota verbal recibida del Pais
Receptor, elabora el memorando sobre la aprobacién o
negativa de la apertura del consulado RENTADO en el Pais
Receptor.
En el caso que el pais receptor haya aprobado la apertura,

Analizar tramite sobre se reasigna al Técnico de la DASC para la continuacion del

las gestiones en el proceso.

15 | pais receptor parala | Director/a DASC | En el caso de que el pais receptor haya negado la apertura,
apertura del el Director/a de la DASC elabora el memorando para el
Consulado conocimiento del Embajador del Ecuador en el pais

receptor, y reasigna por sistema QUIPUX a la
Subsecretaria SAMCR para la firma correspondiente.
La Subsecretaria SAMCR envia por sistema QUIPUX el
memorando y nota verbal al Gabinete del Ministro,
informando la no aceptacion para la apertura del
Consulado.
El Informe es enviado a la Embajada y/o Gabinete del
Ministro, respectivamente y se da por terminado el Proceso.
Elaborar memorando En el caso de tener la aceptacion por parte del pais
adjuntando nota receptor, se elabora, analiza y revisa el memorando al que
16 verbal sobre la Analista DASC |se adjunta la nota verbal de aprobacion del pais receptor
aprobacion del pais para GM y/o Viceministro R.E. e Integracion Politica, con
receptor para GM. copia a CGAF, CGP, CGGE (QUIPUX).
. . En el caso de existir errores se devolvera al Analista DASC,
Revisar y analizar . . .
17 memorando Director/a DASC |el memorando para las correcciones respectivas.
INNECESARIO.
18 rsszsolrg;nagoeail Director/a DASC Se reasigna el tramite al Subsecretario/a para las unidades

Subsecretario/a

antes descritas por sistema (QUIPUX). INNECESARIO.
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El Subsecretario/a SAMCR firma y envia el memorando al
19 Firmar Memorando Subsecretario/a | Gabinete del Ministro y/o Gabinete Viceministro de
SAMCR Integracion Politica, mas copia de la Nota Verbal de
aceptacion del pais receptor.
Gestiona el tramite de la solicitud del memorando dado por
. la Subsecretaria SAMCR, para la elaboracion del Acuerdo
Subproceso Gestion Subproceso L
20 . Ministerial de apertura del Consulado por parte del
del Despacho GM Relacionado -, - L
Subproceso Gestion de Fortalecimiento Institucional
(CGGE).
Subproceso Gestién Subproceso El Subproceso Gestibn de Fortalecimiento Institucional
21 de Fortalecimiento p‘ (CGGE) realiza el proyecto del Acuerdo Ministerial de
o Relacionado S o
Institucional apertura del Consulado para la suscripcién del Ministro.
L El Gabinete del Ministro envia el Acuerdo Ministerial de
Subproceso Gestién Subproceso ' o
22 . apertura del Consulado firmado al Subproceso Gestion de
del Despacho GM Relacionado o L
Fortalecimiento Institucional (CGGE).
El subproceso de Gestion de fortalecimiento institucional
(CGGE) envia el Acuerdo Ministerial de apertura del
Subproceso Gestion Consulado firmado a la Subsecretaria SAMCR, con copia a
L Subproceso . . . L,
23 de Fortalecimiento Relacionado la Direccion de Administracion de Recursos Humanos
Institucional (DARH), Coordinacion General Administrativa Financiera
(CGAF), a la Gestion de Planificacion (CGP), y a la
Embajada correspondiente
La Direccion de Administracion de Recursos Humanos
(DARH) elabora el Acuerdo Ministerial y la accién de
Reclutamiento personal de nombramiento del Cénsul, cuando se trata de
seleccién ' CONSULES RENTADOS, envia con una copia del Acuerdo
- Subprocesos | Ministerial a la Gestién de Planificacion (CGP) asi como a la
24 nombramiento e . . - .
. L Relacionados | Direccion de Asuntos y Servicios Consulares (DASC), y
induccion de - L, L
Personal solicita la elaboracion de las Letras Patentes a esta Ultima
' (DASC), adjuntando copia del curriculum vitae. LA DARH es
responsable del envio del Acuerdo Ministerial de
nombramiento del Consul a la Embajada Correspondiente.
La Coordinacion General de Planificacion solicita el
presupuesto de apertura a la Embajada competente.
Recibido el presupuesto, la Coordinacion General de
Planificacion verifica o reforma el POA y remite la
Gestion de Subprocesos certificacion del POA a la Coordinacion General
Planificacion Relacionados Administrativa Financiera, para la acreditacion de fondos a
través de la Direccion Financiera.
Designado el Coénsul General, este efectuard los tramites
respectivos de blsqueda de local, apertura de cuenta
bancaria, etc.
26 Analizar el tramite y Subsecretario/a | Analiza y reasigna el tramite al Director/a DASC para que
reasignarlo SAMCR sea atendido por sistema QUIPUX.
o7 | Reasignaral Analista | . - \c~ |Con la accién de personal y el acuerdo ministerial de
DASC. nombramiento del Cénsul, la Direccion de Asuntos y
o8 Elaborar memorando Analista DASC Servicios Consulares prepara las Letras Patentes y remite

y nota verbal.

para las firmas correspondientes.
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Si hay eventualidades como cambio de pies de firma, se
Revisar y analizar . devuelve el memorando de Letras Patentes al Analista
29 memorando Director/a DASC DASC solicitando los cambios pertinentes, y el Director/a
dara su aprobacion para continuar el proceso.
30 Reasignar gl Director/a DASC Se rea3|gn§1 al Subsecretario/a para el despacho por el
Subsecretario sistema Quipux.
Subsecretario/a La Subsecretaria SAMCR firma el memorando, y envia al
31 Firmar Memorando Gabinete del Ministro la solicitud de las Letras Patentes
SAMCR i - . .
para la firma del Ministro (Fisico y Quipux).
Subproceso Gestién SUbDIOCEsoS Se gestiona el tramite para las firmas de Letras Patentes
32 b p. por el Ministro MREMH y envia a la SAMCR las Letras
de Despacho Relacionados X ~ .
Patentes firmadas por el sefior Ministro.
. . . La Subsecretaria SAMCR analiza el tramite, y reasigna por
Analizar el tramite y Subsecretario/a : - .
33 reasianarlo SAMCR el sistema QUIPUX o fisico al Director/a de Asuntos y
9 Servicios Consulares (DASC) para continuar el proceso.
Elaborar oficio para el Una vez recibida las Letras patentes firmadas por el
envio a la Coord. . Ministro, se elabora el oficio para el envio de las mismas a
34 . - Director DASC o . - . .
Diplomética de la ! la Coordinacion Diplomatica de la Presidencia de la
Presidencia. Republica para la firma del Sr. Presidente.
. El Gabinete del Ministro recibe las Letras Patentes firmadas
Subproceso Gestion Subproceso . P o
35 del Despacho GM Relacionado por el Presidente por parte de la Coordinacion Diploméatica
P de la Presidencia de la Republica y las remite a la SAMCR.
36 Analizar tramite y Subsecretario/a | Analiza y reasigna el tramite al Director/a DASC para que
reasignarlo SAMCR sea atendido por sistema QUIPUX.
Una vez recibidas las Letras Patentes con las firmas del
) Presidente y Ministro, se elabora, firma y despacha el
Elaborar, firmary . .
. memorando por sistema QUIPUX, a la Embajada
37 despachar el Director DASC . . S p
respectiva, para que tramite ante la Cancilleria del Pais
memorando o . .
Receptor, la obtencibn del Exequatur. Se envia los
originales de las Letras Patentes por Valija Diplomatica.
Enviar por Valija . - .
. s . iona el trdmi nvi las Letras Paten r
38 | Diplomética las letras | Director DASC Ge‘?to ? © ta te d.e envio d.e as Et as Patentes po
Valija Diploméatica hacia la Embajada solicitante.
patentes
39 Gestion de Valija Subproceso Envia las letras patentes originales y el memorando en
Diplomética Relacionado forma (Fisica) a la Embajada correspondiente.
No. Actividad Responsable Descripcion

APERTURA CONSULADOS HONORARIOS Y DESIGNACION CONSULES
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Procesa la solicitud e informe técnico para la apertura del
Consulado y designaciéon del Cénsul Honorario, dispuesta

1 Subproceso Gestion del | Subprocesos | por el Presidente, Ministro o pedido de la Embajada. En el
Despacho Relacionados | pedido deben constar el o los candidatos propuestos, sus
curricula y la recomendacion sustentada del Embajador o
de la instancia que solicita.
5 Analizar Tramite de Subsecretario/a
solicitud SAMCR
3 Analizar tramite y Director/a
reasignar al analista DASC
Elaborar informe
técnico para la apertura . - .
P b . La Subsecretaria SAMCR analiza la solicitud e informe
4 del Consulado y Analista DASC | " . .
. - ; técnico para la apertura del Consulado en el pais receptor,
designacién del Cénsul - . . . .
. solicitado por la Presidencia, Ministro, y/o Embajada, la cual
Honorario ) . .
- - - serd despachada hacia la subsecretaria SAMCR por
Revisar y analizar Director/a . _ - . .
5 sistema QUIPUX para decision del Ministro, Viceministro de
memorando DASC i iy ,
. Integracion Politica, segun corresponda.
Reasignar al .
8 Director/a
6 | Subsecretario/a para el
. DASC
despacho por sistema
Firmar memorando .
. . y Subsecretario/a
7 | enviarlo a Gabinete del SAMCR
Viceministro / Ministro
8 Gestion del Despacho | Subprocesos | Gestionar el tramite de la solicitud del memorando enviado
VMREIP Relacionados |por la Subsecretaria SAMCR, para la aprobacién de
apertura de wun Consulado Honorario en un pais
Gestion del Despacho Subprocesos determinado, solicitado por Autoridad competente
9 GM Relacionados | (Presidente, Ministro y/o Embajador del Ecuador en el pais
receptor)
Angllzar tramlte y Subsecretario/a
10 reasignar al Director SAMCR
DASC
11 Revisar y analizar Director/a
memorando DASC La Subsecretaria de Asuntos Migratorios, Consulares y
Refugio — Direccion de Asuntos y Servicios Consulares,
Elaborar memorando ~ |informa la decisién de la autoridad al Embajador del
12 para comunicar la | Subsecretario/a | g ador en el Pais receptor y solicita efectuar los tramites
aprobacion de la SAMCR correspondientes ante la Cancilleria para obtener la
solicitud autorizacién de apertura.
Comunicar la
aprobacion al .
. L. Subsecretario/a
13 Embajador y solicitar

gestionar la apertura en
el pais receptor.

SAMCR
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14 .
reasignar.

Recibir el tramite y Subsecretario/a

SAMCR

La Subsecretaria de Asuntos Migratorios, Consulares y
Refugio recibe la informacion de la Embajada del Ecuador
en el pais receptor y reasigna el tramite mas la nota verbal
de aprobacion de apertura del Consulado por el sistema
QUIPUX al Director/a de la DASC.

Analizar trdmite sobre
las gestiones en el pais
receptor para la
apertura del Consulado

15

Director/a
DASC

El Director/a de la DASC, analiza el tramite sobre las
gestiones en el Pais Receptor para la apertura del
Consulado.

El Director/a en base a la nota verbal recibida del Pais
Receptor, elabora el memorando sobre la aprobacién o
negacion de la apertura del consulado HONORARIO en el
Pais Receptor.

En el caso que el pais receptor haya aprobado la apertura,
se reasigna al Técnico de la DASC para la continuacion del
proceso.

En el caso de que el pais receptor haya negado la apertura,
el Director/a de la DASC elabora el memorando para el
conocimiento del Embajador del Ecuador en el pais
receptor, y reasigna por sistema QUIPUX a Ia
Subsecretaria SAMCR para la firma correspondiente.

La Subsecretaria SAMCR envia por sistema QUIPUX el
memorando y nota verbal al Gabinete del Ministro,
informando la no aceptacion para la apertura del
Consulado.

El Informe es enviado a la Embajada y/o Gabinete del
Ministro, respectivamente y se da por terminado el Proceso.

Elaborar memorando
adjuntando nota verbal
sobre la aprobacion del
pais receptor para GM.

16

En el caso de tener la aceptacion por parte del pais
receptor, se elabora, analiza y revisa el memorando al que

Analista DASC | se adjunta la nota verbal de aprobacion del pais receptor

para GM y/o Viceministro R.E. de Integracion Politica, con
copia a CGAF, CGP, CGGE (QUIPUX).

Revisar y analizar

17
memorando

Director/a
DASC

En el caso de existir errores se devolvera al Analista DASC,
el memorando para las correcciones respectivas.
INNECESARIO

Reasignar el
18 memorando al
Subsecretario/a

Director/a
DASC

Se reasigna el trdmite al Subsecretario/a para las unidades
antes descritas por sistema (QUIPUX). INNECESARIO

19 Firmar Memorando

SAMCR

El Subsecretario/a SAMCR firma y envia el memorando al

Subsecretario/a | Gabinete del Ministro y/o Gabinete Viceministro de

Integracion Politica, més copia de la Nota Verbal de
aceptacion del pais receptor.

Subproceso Gestion del

20 Despacho GM

Subproceso
Relacionado

Gestiona el tramite de la solicitud del memorando dado por
la Subsecretaria SAMCR, para la elaboracion del Acuerdo
Ministerial de apertura del CONSULADO HONORARIO por
parte del Subproceso Gestion de Fortalecimiento
Institucional (CGGE).

Subproceso Gestién de

21 .
Fortalecimiento

Subproceso
Relacionado

El Subproceso Gestion de Fortalecimiento Institucional
(CGGE) realiza el proyecto del Acuerdo Ministerial de
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Institucional Apertura del CONSULADO HONORARIO para la

suscripcion del Ministro.

El Gabinete del Ministro envia el Acuerdo Ministerial de

Subproceso Gestién del |  Subproceso o
22 pDes acho GM Rela?:ionado apertura del Consulado Honorario firmado al Subproceso
P Gestion de Fortalecimiento Institucional (CGGE).
El subproceso de Gestiéon de fortalecimiento institucional
(CGGE) envia el Acuerdo Ministerial de apertura del
Subproceso Gestién de Consulado Honorario firmado, a la Subsecretaria SAMCR,
L Subproceso . . ., - -
23 Fortalecimiento Relacionado con copia a la Direccién de Administracion de Recursos
Institucional Humanos (DARH). Coordinacion General Administrativa
Financiera (CGAF) y a la Gestion de Planificacion (CGP) y a
la Embajada correspondiente.
La Direccién de Administracion de Recursos Humanos
Reclutamiento DARH, elabora el ACUERDO MINISTERIAL DE
o NOMBRAMIENTO, y envia una copia del mismo con la Hoja
seleccion, Subprocesos . . .
24 . . de vida de la persona nombrada a la Direccidon de Asuntos y
nombramiento e Relacionados . - -
. L Servicios Consulares (DASC) solicitando la elaboracion de
induccion de Personal. .
las Letras Patentes. La DARH es responsable del envio del
Acuerdo de Nombramiento a la Embajada Correspondiente.
Reasignar al Analista Director/a s . .
25 gDASC DASC Con el Acuerdo Ministerial del nombramiento del Consul, la
: Direccion de Asuntos y Servicios Consulares prepara las
Elaborar memorando y . . i ;
26 Analista DASC | Letras Patentes y remite para las firmas correspondientes.
nota verbal.
Si hay eventualidades como cambio de pies de firma, se
27 Revisar y analizar Director/a devuelve el memorando de Letras Patentes al Analista
memorando DASC DASC solicitando los cambios pertinentes, y el Director/a
dara su aprobacion para continuar el proceso.
o8 Reasignar al Director/a Se reasigna al Subsecretario/a para el despacho por el
Subsecretario DASC sistema QUIPUX.
. La Subsecretaria SAMCR firma el memorando, y envia al
. Subsecretario/a . - -
29 Firmar Memorando SAMCR Gabinete del Ministro la solicitud de las Letras Patentes
para la firma del Ministro (Fisico y QUIPUX).
Subproceso Gestion de | Suborocesos Se gestiona el tramite para las firmas de Letras Patentes
30 P p. por el Ministro MREMH y envia a la SAMCR las Letras
Despacho Relacionados ) " o
Patentes firmadas por el sefior Ministro.
. . . La Subsecretaria SAMCR analiza el tramite, y reasigna por
Analizar el tramite y Subsecretario/a . - .
31 reasianarlo SAMCR el sistema QUIPUX o fisico al Director/a de Asuntos y
g Servicios Consulares (DASC) para continuar el proceso.
Elaborar oficio para el Una vez recibida las Letras patentes firmadas por el
32 epwo a,lg Coord. Director DASC Ministro, §e e[e}bora .eI OfI(EIC.) para el envio dg las _rmsmas a
Diplomatica de la la Coordinacion Diploméatica de la Presidencia de la
Presidencia. Republica para la firma del Sr. Presidente.
- El Gabinete del Ministro recibe las Letras Patentes de la
Subproceso Gestién del |  Subproceso S : . . .
33 ) Coordinacion de la Presidencia de la Republica y las remite
Despacho GM Relacionado
a la SAMCR.
34 Analizar tramite y Subsecretario/a | Analiza y reasigna el tramite al Director/a DASC para que
reasignarlo SAMCR sea atendido por sistema QUIPUX
El fi . ibi las L P las fi I
35 aborar, firmary Director DASC Una vez recibidas las Letras Patentes con las firmas de

despachar el

Presidente y Ministro, se elabora, firma y despacha el
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memorando

memorando por sistema QUIPUX a la Embajada respectiva,
para que tramite ante la Cancilleria del Pais Receptor, la
obtenciéon del Exequatur. Se envia los originales de las
Letras Patentes por Valija Diplomatica.

Enviar por Valija
36 | Diplomatica las letras
patentes

Gestiona el tramite de envio de las Letras Patentes por

Director DASC . f : i ici
rector Valija Diplomatica hacia la Embajada solicitante.

Gestion de Valija

7 . .
3 Diplomética

Subproceso | Envia las letras patentes originales y el memorando en
Relacionado |forma (Fisica) a la Embajada correspondiente
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7.2Diagrama de Flujo

Apertura de Consulados Rentados y Honorarios del Ecuador en el Exterior
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Apertura de Consulados Rentados y Honorarios del E

cuador en el Exterior
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8. INDICADORES
NOMBRE Porcentaje de consulados aperturados
FORMULA DE RESPONSABLE VALOR RESPONSABLE
CALCULO DEL INDICADOR | T RECUENCIA | corANDAR | DEL ANALISIS
# de Consulados Director/a de Subsecretaria de
Aperturados / # de ASUNTOS ASUNTOS
Solicitudes de sy N/A N/A
Servicios Consulares y
Apertura de .
Consulares. Refugio
Consulados
9. LISTADO DE REGISTROS.-
REGISTROS
Caodigo Nombre
DASC-SP06-R01 | Solicitud para apertura de Consulado

DASC-SP06-R02

Nota verbal

DASC-SP06-R03

Acuerdo Ministerial

DASC-SP06-R04

Nombramiento de Coénsul

DASC-SP06-R05

Accion de Personal

DASC-SP06-R06

Letras Patentes

10.HISTORIAL DE REVISIONES.-

Fecha

Version

Cambios realizados

Responsable




